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Aktualizace: 26. 1. 2016

Organizacni rad

Stfedni pramyslova Skola strojni a elektrotechnickd a Vys$$i odborna Skola Liberec je
piispévkova organizace ziizena Libereckym krajem. Skola méa pravni subjektivitu a viechny
¢innosti kona svym jménem a na svou vlastni odpovédnost. Ma dvé soucasti — stiedni
pramyslovou skolu a vyssi odbornou Skolu. Kazdy piijaty zék je zdkem pouze jedné skoly,
bud’ SPS nebo VOS.

Cinnost $koly zajistuji vedouci pracovnici §koly — feditel, zastupci feditele, vedouci dilen
a vedouci ekonomického ttvaru. Usmérnuji ji v souladu s jedndnim rad skoly — pedagogické,
rodica, Skolské, zaku a studentd.

Reditel §koly Ing. Josef Sorm

zodpovida za veskerou ¢innost a dba, aby probihala v souladu s platnymi pfedpisy. Je pfimym
nadfizenym vedoucich pracovniki §koly a odbornych uciteli strojirenskych obori

Rozhoduje ve vécech

- pfijimani a propousténi pracovnikli

- uvolnovani pedagogickych pracovnikii z prace

- porusovani pracovni kazn¢

- pridélovani osobnich pfiplatkli a odmén

- povétovani pracovnikil dillezitymi tikoly, které nepatii mezi zakladni pracovni povinnosti
(BOZP, PO, CO, vedeni PK, kurzi, ...)

- studijnich obort, druht a forem studia

- ptijimani zakl a dalSich uchazect ke studiu

- jednani s organizacemi a zastupci rodici a zaka (radou rodici a zakovskym parlamentem)

- jednani s odborovou organizaci na $kole

- jednani s tfady rezortu (MSMT, OSM LK), mésta, okresu, s podniky a organizacemi

- rozdé€lovani a pouzivani financnich prostiedki

- umisténi jednotlivych pracovist

- stavebnich ¢innosti

- prondjmil prostorii Skoly

Zastupce Feditele Ing. Radek Havlik (statutarni)

- vytizuje v dob¢€ neptitomnosti feditele neodkladné zalezitosti spadajici do jeho kompetence

- je u€itelem — metodikem ICT, organizuje Skoleni zejména souvisejici s ICT

- pecuje o rozvoj vypocetni techniky a jeji vyuky

- koordinuje vyu€ovaci uvazky ucditell VYT a asistentd pro vypocetni techniku

- kontroluje a hodnoti préci uciteld.

- navrhuje jim odmény a osobni pfiplatky

- organizuje maturitni zkousky a pfijimaci zkousky

- vyfizuje statistickd hlaSeni o Skole podavana Skolskym institucim

- zajiStuje PR (vystavy, prezentace, inzerci, ...)

- organizuje propagaci podnikil ve vitrinach skoly

- zajiSt'uje objednavani a spravné vedeni zakladnich pedagogickych dokumentl a tiskopist
(tfidni knihy, katalogy, protokoly, ...)

- organiza¢né zajistuje VOS ve spolupréci s ing. Hujerem!

- eviduje ztraty a nalezy
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Zastupce Feditele Mgr. Jan Simiinek

- zajist'uje denni organizaci vyuky (suplovani, nadhradni vyuc¢ovani, exkurze, vylety a vS§echny
ostatni "hromadné" akce)

- kontroluje a organizuje udrzbu Skoly

- je piimym nadfizenym ucitelii vS§eobecnych predméti.

- stanovuje vyucovaci uvazky téchto ucitelt

- kontroluje a hodnoti jejich praci

- navrhuje jim odmény a osobni piiplatky

- stara se o vybaveni u¢ebnimi pomutckami

- eviduje dochdzku pedagogickych pracovnikii

- zajist'uje provoz Skolnich Saten

- kontroluje uklid uceben po vyucovani (zaci, posledni vyucujici)

- organiza¢n¢ a obsahové fidi obor Technické lyceum

- eviduje Urazy

Vedouci dilen Ing. Jaroslav Semerad

- je pfimym nadfizenym ucitelt odbornych elektrotechnickych predmétt a dilenskych ucitelt
(v€etné souvisejiciho personalu — skladnice + asistent elektro)

- sestavuje vyu€ovaci uvazek dilenskych ucitelll a pracovni néplit provoznich pracovnikii

- kontroluje a hodnoti jejich praci

- navrhuje jim odmény a osobni pfiplatky

- stara se o vybaveni dilen u¢ebnimi pomickami

- zajiSt'uje naradi, nastroje a materidl potiebny pro provoz dilen

- zabezpecuje provoz, sefizovani a opravy zafizeni dilen

- zajiSt'uje zhotoveni zakazek a praci pro jiné organizace

- zodpovida za dodrZovani smluv o prondjmu dilenskych prostor

- zajiSt'uje denni organizaci vyucovani v dilnach

- zajist'uje provoz v Satnach dilen

- zabezpecuje praxe zakl v podnicich

- vede evidenci VHC dilen a také &innosti ve prospéch skoly

- kontroluje a zajistuje BOZP

Vedouci ekonomického utvaru Dana Veverkova

- je pfimou nadfizenou administrativnich a provoznich zaméstnanct s vyjimkou asistentl a
skladnice, kterym eviduje dochazku.

- sestavuje jejich pracovni napli

- kontroluje a hodnoti jejich praci

- navrhuje jim odmény a osobni priplatky

- eviduje dochazku vSech nepedagogickych pracovnikl

- provadi uvolnovani nepedagogickych pracovnikii z prace (s vyjimkou asistentd a skladnice)

- sestavuje rozpocet Skoly a zodpovida za nakladdani s finan¢nimi prostfedky

- uzavira hospodaiské smlouvy s cizimi pravnickymi ¢i fyzickymi subjekty

- zodpovida za hospodateni s majetkem Skoly a hospodareni s byty a nebytovymi prostory

- zodpovida za evidenci majetku Skoly

- provadi komplexni ucetnictvi

- zabezpecuje archivovani hospodarské a icetni dokumentace
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Ridici trovné a zafazeni pracovnikll pod jednotlivé vedouci pracovniky jsou jasn€ stanoveny
a jsou patrné v dale uvedeném schématu.

Organizacni schéma

R E LR vedouci pracovnici §koly ---------------

zéstupce feditele zéastupce feditele vedouci vedouci
(statutarni) pro provoz a elektrooborti ekonomického
(HK) ($i) (Se) (W)

L vedouci pfedmétovych komisi (PK) S ey P puyuyyl P RPN
| (K&, Kt, PL, Pm, Te, Hj) | |
it o ugitelé ugitelé ey ; o
uditelé uditelé uditelé k administra-
N . S odbornych odbornych : 9 o
vieobecné vypocetni Yy Y odborné | tivni
vzdelavacich techniky predméti predméti praxe T pracovnici
predméti strojnich elektro (|S<I)
asistent skladnice i
vypocetni ot provozni
techniky asistent elektro pracovnici
(Bu) (Pr)

Piredmétové komise (PK)

PK sdruzuji ucitele stejnych nebo piibuznych predmét. Pracuji v roviné metodické, nikoli
organizacni. V cCele stoji vedouci PK, ktery koordinuje ¢innost zejména v téchto oblastech:

- SVP, udebni plany, osnovy a jejich tpravy

- zakladni ucivo, hloubka a rozsah probiraného uciva

- pozadavky na védomosti a znalosti, pisemné prace, testy, vykresy, referaty

- uc¢ebnice, ucebni pomicky, ptipravky

- maturitni, zavérecné a komisionalni zkousky — formy, zadani, otazky, komise

Vedouci PK ma pravo svolavat schize PK, navrhovat tivazky, doporucovat maturitni otazky
a zadani ke schvaleni fediteli, konat hospitace u Clent PK, vyjadiovat se k praci ¢lenti komise
a k navrhim osobnich pfiplatki a odmén za mimofadnou praci. Provadi evidenci
mimotadnych praci a ptfedklada ji ke schvaleni fediteli.

Na $kole jsou ustaveny pfedmétové komise a jejich vedouci:

cizich jazykt PaedDr. Polakova spolecenskovédna Mgr. Krotil
ptirodovédna RNDr. Kirschnerovd  pocitatovych systému Ing. Pospichal
elektrotechniky  Ing. Tesaf dilen Ing. Semerad
strojni Ing. Hanacek
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Skolni ¥ad SPS

Z organizacnich a vychovnych divodu jsou timto faddem v souladu s vyhlaskou Ministerstva
Skolstvi, mladeze a té€lovychovy Ceské republiky o stfednich Skolach ¢. 13/2005 Sb.
stanovena zakladni pravidla pro chovani a jednani Zaka Skoly.

1.1

1.2

2.1
2.2

2.3

3.1

3.2

3.3

1.
Zikladni prava zaka

Zaci $koly maji pravo ziskavat informace a vyjadfovat své nazory k déni ve $kole,

zejména k vychovné vzdélavaci ¢innosti. Mohou se v téchto zalezitostech obracet na své

vyucujici, tfidniho ucitele a na feditele Skoly, a to jak samostatné, tak prostfednictvim

Zakovského parlamentu, rodicii, rady rodicii, &i Skolské rady.

Déle maji pravo

- vyuzivat ke vzdélavacim acelim po dohodé¢ s ptislusnymi vyucujicimi nebo asistenty
vyukova zafizeni Skoly i v dobé mimo vyucovani,

- vyuzivat v ramci stanovenych pravidel dalSich zafizeni Skoly - vzdélavacich
(informaéni centrum), sportovnich (t€locvicny, posilovna), oddychovych a
stravovacich,

- na konzultaéni hodiny zejména za ucelem doplnéni ucebni latky po nemoci,
k prohloubeni védomosti, k pfipravé na zkousky,

- na vCasné informace o vysledcich vSech zkousek a na okamzité celkové hodnoceni
Vv jednotlivych vyucovacich pfedmétech,

- sdruzovat se pfi Skole do studentskych spolki, klubli a zajmovych skupin.

2.
Ziakladni povinnosti Zaki

Zicastiovat se pravidelné vyuc¢ovani a pracovat pti ném podle pokynt vyucujicich.
Pravidelné se na vyu€ovani pfipravovat, vypracovavat zadané domaci prace a zvladat
ucivo adekvatné svym schopnostem.

Jednat a chovat se v&cné a slusné a pfispivat svym jednanim k dobrému jménu skoly.

3.
Dalsi pravidla chovani a jednani Zaki

Z4ci jsou povinni dodrzovat vyudovaci dobu. Piichody po zagatcich hodin se zapisuji do
tiidni knihy. Pfi zacatku hodiny musi byt na svém mist€¢ v ucebné pfipraveni na
vyuCovani. B€hem vyucovaci doby nesmi opustit ucebnu bez souhlasu vyucujiciho.
Pfed koncem denni vyuky mohou Skolu opustit pouze se svolenim vyucujicich
zbyvajicich hodin nebo tfidniho ucitele.

Zakam neni dovoleno v pribéhu celého vyutovaciho dne opoustét areal $koly bez
svoleni tfidniho ucitele nebo jiného pedagoga.

Zakaz opoustét tiidu resp. skupinu bez védomi a svoleni vyucujiciho ¢i vedouciho plati
pro vsechny zéky na vyletech, exkurzich a dalSich Skolnich akcich konanych mimo
objekt skoly.
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3.4 Po skonceni vyuCovani uklidi kazdy zék své pracovisté a da zidli na lavici. V potadku
udrzuje i své véci v Satn€. Zaci odpovidaji Skole za Skody, které ji zplsobili, zejména
nepiimérenym chovanim.

3.5 Zaci se béhem dne a vzdy pred odchodem ze Skoly sezndmi s pokyny a informacemi ve
vitrin€ suplovani a na Skolnim webu.

3.6 Nemohl-li se zak ze zavaznych rodinnych ¢i osobnich divodu pfipravit na vyucovaci
hodinu, omluvi se vyucujicimu na zac¢atku hodiny.

3.7 Vzhledem k tomu, Ze icast na vyucovani neni nijak vazana na pouzivani soukromych
dopravnich prostfedkti, neni v objektu Skoly vyhrazené misto na parkovani téchto
prostiedku a $kola nezodpovida za Skodu na nich zptsobenou. Pokud k dopravé do skoly
bude pouzito jizdni kolo, pak od 1. 9. 2015 je mozné ho ulozit do ,kolarny*, kde je
nutné ho uzamknout. Povinnosti je seznamit se s provoznim fadem kolarny.

3.8 Zakiim neni dovoleno vnaset do Skoly vétsi penézni obnosy, drahé a cenné véci,
nepatfiéné a nebezpecné véci. V naléhavych ptipadech miize zdk pozadat o vyjimku
I eventualné tischovu penéz ¢i cennosti.

3.9 Neni dovoleno pouzivat v pribéhu vyuc¢ovani mobilni telefony, pfehravace a jiné osobni
véci, které nesouvisi s vyukou.

3.10 Pro vyuku ve Skole neni zapotiebi vyuzivat vlastnich notebookt ¢i jiného vybaveni IT.
Vyuka je dostatecné zajisSténa vybavenim $koly. Pokud zék pouziva soukromé vybaveni
(notebook, handheld, ...), Skola za toto vybaveni nenese zddnou odpovédnost (pii
poskozeni, ztraté, zcizeni, ...).

3.11 Nalezy se odevzdavaji na sekretariaté¢ a u zastupcut teditele, tamtéz se hlési ztraty, a to
neprodlené. Ztraty v hodnoté pfesahujici 500 K¢ je nutno po ozndmeni na feditelstvi
jesté tyz den hlasit na policii. Skola nerudi za ztratu véci, které zak zanechd ve tfidé
mimo vyucovaci hodiny, to je o pfestavkach a volnych hodinéach.

3.12 Pro zéky plati ptisny zdkaz pouzivani, noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek vcetné alkoholickych ve Skole a na vSech Skolnich akcich. V objektu
skoly, v jeji blizkosti (zejména u ZS 5. kvétna) a na $kolnich akcich plati rovnéz zakaz
koufeni.

3.13 Zaci jsou povinni dodrzovat fady laboratoii a odbornych ugeben a svym chovanim
a jednanim ptfedchazet Skoddm na majetku Skoly a zdravi spoluzaka.

3.14 Vyuzivani Skolnich prostor (t€locvicny, tfidy, odborné ucebny, laboratofe, ...) mimo
vyucovani je zakiim dovoleno jen se souhlasem spravce ucebny nebo zatizeni.

4.
Omlouvani nepiitomnosti

4.1 Nepritomnost zaka pfi vyucovani omlouva tfidni ucitel na zakladé omluvy (omluvenky)
zapsané do omluvného listu.

4.2 Nezletilym zaktim potvrzuje omluvenku zadkonny zastupce (piipadné vychovatel zaka
ubytovaného v domové mladeze), zletili Zaci si omluvenku podepisuji sami.

4.3 Tiidni ucitel mize v piipadech, které povazuje za nezbytné, pozadovat dolozeni
nepfitomnosti zdka z divodu nemoci potvrzenim od oSetfujiciho Iékare, které je pak
soucasti omluvenky.

4.4 Nemulze-li se zak zGlastnit vyucovani, pozada zdkonny zastupce zdka (piipadné
vychovatel DM) nebo sam zletily zak o uvolnéni z vyucovani. Uvoliiovani z vyucovani
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4.5

4.6

5.1

5.2

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

provadi na jednu hodinu pfislusny vyucujici, na vice hodin (maximalné 2 dny) tfidni
ucitel, na vice dnu feditel Skoly na zaklad¢ doporuceni tfidniho ucitele.

Nemtze-li se zak zOcastnit vyucovani z divodu, ktery nemohl predvidat, je povinnosti
jeho nebo rodicli nezletilych zakii oznamit tfidnimu uciteli nejpozdéji do 3 dnt divod
nepiitomnosti. Neni-li omluva u¢inéna ani do 5 dnii, vyzve Skola pisemné rodice nebo
plnoletého zaka, aby neprodlené dolozili divod nepiitomnosti. Jestlize tak do 10 dnti od
doruceni vyzvy neucini a zak do Skoly nenastoupi, posuzuje se, jako by doty¢ny studia
zanechal prvnim dnem neomluvené neptitomnosti pfi vyucovani a timto dnem piestava
byt zakem Skoly.

Neomluvenou nepfitomnost do souctu 10 vyulovacich hodin fe$i se zakonnym
zastupcem zaka nebo zletilym zdkem tfidni ucitel, vyssi neomluvenou absenci fesi
teditel Skoly ve spolupréci s tfidnim a vychovnym poradcem piipadné zastupcem orgénu
socialné-pravni ochrany.

5.
Vychovna opatieni

Zakam, ktefi plni vzorné své $kolni povinnosti a studuji s vybornym prospéchem
a zaktim, ktefi dobfe reprezentuji Skolu ve Skolnich 1 mimoskolnich akcich a soutézich,
jsou udélovany pochvaly, ptipadn¢ hmotna ocenéni (§10 odst. 1 a 2 vyhl. 13/2005 Sb.).

Zakam, ktefi neplni zakladni a dal3i povinnosti podle tohoto adu, jsou podle zavaznosti
jejich poruSeni ukladdana vychovnd opatfeni k posileni kézné¢ (viz § 31 zakon
€. 561/2004 Sb. a §10 odst. 3 vyhl. 13/2005 Sb.). Nejptisn¢jsi vychovna opatieni —
podminéné vylouceni ze studia a vylouceni ze studia — jsou ukladana zaktm, ktefi se
a) opakované umyslné a bezdiivodné vyhybaji pravidelné ucasti na vyucovani a maji
za to neomluvené hodiny
b) v delsim obdobi vilbec neuci, neodevzdavaji domaci prace, pii Ctvrtletnich
a pololetnich poradach maji z vice predmétii nedostatecny prospech
c) dopusti ve Skole nebo mimo Skolu vaznéjsiho prestupku nebo zejména trestného
¢inu (napf. Sikany, ublizeni na zdravi, kradeze, distribuce drog, propagace
faSizmu, komunizmu, ...).

6.
Povinnosti tfidni sluzby

Sluzba dohlizi na dodrzovani Cistoty a potfddku v ucebnidch, myje tabuli, zajistuje
pfineseni a vraceni u¢ebnich pomiicek. Hlasi nepfitomné zaky vyucujicimu.

Pti odchodu tfidy z u¢ebny upozorni sluzba vyucujiciho, ze tfida opousti u¢ebnu, zavie
okna a zajisti uklid ucebny.

Sluzba odpovida za tfidni knihu v pribéhu vyufovéni, zejména pak pfti ptrechodu do
jinych uceben.

Nedostavi-li se vyucujici do 5 minut po zacatku hodiny do ucebny, jde sluzba za nim do

ptislusného kabinetu. Nenajde-li v ném vyucujiciho, ohlasi to ihned na sekretariatu
Skoly.

Ptipadné dalsi povinnosti sluzby stanovi t¥idni ucitel.
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7.1
7.2

7.3

7.4

7.5

7.6
7.7

7.8

8.1

8.2

8.3

8.4

7.
Provoz v $atnach

Provoz $aten organizuje povéieny zastupce feditele (Mgr. Jan Simtnek).

Provoz v Satnach muze zaktim tfidy upravit tfidni ucitel, vyucujici TEV nebo dilen ve
spolupraci s povéfenym zastupcem feditele a vymezuje ho "Provozni Fad $aten".

Dvefte do prostoru Saten jsou stale zaklapnuty a oteviraji se pomoci elektronickych karet
(¢iplr). Zaci si je mohou zakoupit a pouzivat i pti vstupech do dalSich prostord (hlavni
budova, pocitacové ucebny, posilovna, ...).

Zaci odkladaji v $atné kabaty, bundy a piezouvaji se do domaci obuvi. Dva Zaci maji
pro tyto ucely k dispozici dohromady jednu Satni skiiitku. Obsazenost skiinék eviduje
tfidni ucitel ve spolupraci se zastupcem feditele.

V Satnich skfinkach neni dovoleno odkladat véci nepatticné, tj. véci, které nesouviseji
se Skolni ¢innosti.

Pobyt v Satnach mimo dobu potiebnou na pfezuti a ptevleceni neni dovolen.

V prostorach Saten TEV je zakdzano ponechavat jakékoliv cennosti (Z4ci si je nosi do
télocviény). Posledni Zak je povinen za sebou Satnu zavfit!

74k je povinen pro obdobi hlavnich prazdnin vyklidit sk¥ifiku.

8.
Zasady ochrany zdravi a bezpe¢nosti pri praci

Skolni uraz je traz zaka, ktery se stal pii vyuce nebo v ptimé souvislosti s vyucovaci
nebo vychovnou ¢innosti. Nespada sem traz zaka pfi cesté do Skoly a ze Skoly.

Svédek resp. svédci jakéhokoli Skolniho trrazu jsou povinni zajistit nezbytnou prvni
pomoc a piivolat neprodlené ucitele nebo jiné zaméstnance Skoly nachazejici se nejblize
K mistu trazu a poté o traze co nejrychleji informovat kohokoli z vedeni skoly.

Zapis do knihy urazi provede na sekretariaté¢ Skoly ucitel nebo jiny pracovnik Skoly,
ktery pfi Uraze zasahoval jako prvni.

Odvoz zranéného k Iékafskému oSetfeni zajiStuje fteditelstvi Skoly, v naléhavych
pfipadech kterykoli pracovnik Skoly.
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Klasifikaé¢ni ¥ad SPS

Tento fad je soucasti Skolniho fadu a stanovuje pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani
zaki v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb. a vyhlaskou MSMT CR ¢&. 3/2005 Sb, kde jsou
dany zakladni ptedpisy pro provadéni vychovnych opatieni, hodnoceni a klasifikace Zakii.

1. Ziskavani podkladi pro hodnoceni a Kklasifikaci Zaki

Podklady pro klasifikaci a hodnoceni védomosti a chovani zakl ziskavaji pedagogicti
pracovnici zejména témito zpusoby:

a) soustavnym sledovanim prace a zapojeni zaka ve vyucovacim procesu,

b) soustavnym sledovanim jeho schopnosti, pfipravenosti na vyuéovani a vykont,

€) riznymi druhy zkousek,

d) hodnocenim zadané domaci ¢i Skolni prace,

e) rozhovory s zakem a jeho rodi¢i o problematice studijni latky, pfedmétu, oboru, ...

f) konzultacemi s ostatnimi pedagogickymi pracovniky a v piipadé potieby s pracovniky

pedagogicko-psychologickych poraden.

2. Druhy, charakter a po¢ty zkousek

Ke komplexnimu posouzeni zakovych védomosti a schopnosti je vyucujici povinen:

a) vyuzivat, pokud to charakter pfedmétu dovoli, v§echny druhy zkousek a testd - pisemné,
grafické, praktické, stni, pohybové,

b) pouzivat pfitom zkouSek malych (fadové minutovych), stfednich (10 - 20 minutovych)
a u nékterych pfedmétl podle ucebnich osnov a v rdmci piipravy na maturitni zkousky
I zkousek velkych (hodinovych a vicehodinovych),

c) zkracovat dobu ustnich zkouSek ve vyucovacich hodinach umérné k délce istni maturitni
zkousky z jednoho predmétu, ktera ¢ini 15 minut,

d) vyvarovat se neefektivniho zkouseni jednotlivych zakd na tikor prace ostatnich zakd,

e) nestanovovat vyslednou znamku na konci obdobi primérem ziskanych znamek, nybrz
odlisit hodnoceni jednotlivych zkousek podle jejich druhu a velikosti ¢i zdvaznosti,

f) klast pii zkouskach diraz na zakladni a nosné ucivo predmétu,

g) netrvat pii zkouSkach na memorovani textli podle ucebnic a sesitli s vyjimkou definic,
zékont, poucek apod.,

h) hodnotit kladn¢ vlastni zakovy naméty, napady, zkusenosti, formulace, feSeni a postupy
tykajici se uciva,
1) vést zaky k navyku soustavné a pravidelné prace dostatecnou Cetnosti a rovnomeérnym

rozlozenim klasifikace v celém klasifikacnim obdobi a nepodporovat opaénym piistupem
neefektivni dohanéni latky na konci pololeti,

J) vysledky a hodnoceni tustnich a pohybovych zkousek oznamovat zakim okamzité,
vysledky ostatnich zkouSek nejpozdéji do 14 dn,

SPSSE a VOS, Liberec 1, Masarykova 3 Q’ Klasifika¢ni fad 2015/2016
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K) zapisovat pfedem do tfidni knihy terminy pisemnych zkousek trvajicich déle nez 30 minut;
jejich pocet nesmi v jednom dni pfesahnout u nizSich ro¢niki jednu, u vyssich dve.

3. Provadéni klasifikace

Klasifikaci provadi a stupen prospéchu na konci klasifikacniho obdobi stanovuje vyucujici
ptislusného vyucovaciho pfedmétu. V predmétu, v némz vyucuje vice ucitell, se vysledna
znamka stanovi po jejich vzajemné dohodé.

Zkousky se sestavuji a fidi tak, aby pii klasifikovani jednotlivymi stupni bylo mozno
piihlédnout:

a) ke znalosti zakladniho a nosného uciva, zakladnich pojmu, definic a zakond,

b) ke kvalité a rozsahu védomosti a dovednosti,

c) ke kvalité a logice mysSleni, tvofivosti a napaditosti,

d) ke schopnosti uplatnit osvojené poznatky pii feSeni teoretickych ¢i praktickych ukola a pti
vykladu technickych, ptirodnich a spolecenskych funkei a jevi,

e) k trvalosti osvojeni pozadovanych védomosti a dovednosti,

f) k piesnosti, ucelenosti, vystiznosti a spravnosti pisemného i ustniho projevu.

4. Vedeni dokumentace a terminy klasifikace

Vyucujici a tfidni jsou povinni dodrzovat stanovené terminy klasifikace a vést o klasifikaci
jednotlivych zakt a tfid pisemnou dokumentaci:

a) vedou vlastni pfehled znamek z jednotlivych druhti zkousek, ktery uschovavaji po celou
dobu studia zaka na Skole,

b) osnovami piedepsané pisemné prace a protokoly praktickych zkousek archivuji rovnéz po
uvedenou dobu,

c) vyse uvedené prace mohou byt vyzadany jako dokumenty pro maturitni zkousky,

d) na konci Klasifikacniho obdobi, v terminu, ktery urci feditel Skoly, zapi$i vyucujici
vysledky celkové klasifikace do elektronického katalogu ("Bakalaii") a u 3. a 4. ro¢nikil
také pisemn¢ do katalogt,

e) do elektronického katalogu (Bakalaitl) se zaznamenava kazda opravna zkouska a kazda
zkouska v nahradnim terminu, jeji datum, vysledek, komisi a z ¢eho byl zkouSen; zapis
provede tfidni ucitel v den zkousky; jestlize Zak slozil opravnou zkousku s prospéchem
dostateCnym ¢i lepSim, je jeho vysledna zndmka z ptislusného predmétu alespon 4, ale
neni to automaticky znamka z opravné zkousky,

f) pro informovani rodici a pro potieby tiidnich schizek vyucujici pribézné zapisuji
vysledky klasifikace do elektronické evidence. Tyto pak pied tfidnimi schizkami
(ptiblizn€ k 15. listopadu a k 15. dubnu) projednaji s feditelem,

g) tiidni ucitelé vyse uvedené vysledky a podklady stanovenym zplsobem zpracuji a
v daném terminu odevzdaji fediteli,

h) feseni vychovnych problému se neponechava az na konec obdobi, ale provadi se pribézné,
i) zatisk vysvédceni a spravnost tidaji na ném zodpovidaji tfidni ucitelé,

J) Kklasifikace zaki v pfedmétech s praktickymi ¢innostmi se fidi témito pravidly:

SPSSE a VOS, Liberec 1, Masarykova 3 Q’ Klasifika¢ni fad 2015/2016
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K)

- kazdy 74k musi absolvovat vSechny tlohy a odevzdat vSechny vysledky (protokoly,
referaty, vyrobky...); chybé&jici zédk je absolvuje v néhradnich terminech po dohod¢
s vyucujicim, ktery stanovi ndhradni (zkraceny) rozsah praci,

- neodevzda-li zak praci (referat, protokol, vyrobek) v daném terminu bez omluvy a bez
vaznych divodi, je klasifikovan za ptisluSnou tlohu stupném "5", pfi¢emz povinnost
splnit tkol tim neodpada,

- vyucujici mize zakovi referat (protokol) vratit, jestlize je ziejmé, Ze je opsany ¢i
okopirovany nebo v ném chybi podstatnd ¢ast ukoli nebo nesplituje predepsané
formalni pozadavky (Gpravu); referat je v takovém piipad¢ povazovan za neodevzdany,

- po odevzdani prace prepracované nebo po terminu rozhodne vyucujici o konecné
klasifikaci ptislusné tlohy,

- nema-li 74k odevzdany do terminu pololetni klasifikace vSechny prace, rozhodne
vyucujici o vysledné klasifikaci pfipadné neklasifikaci po domluvé s feditelem Skoly,

- jestlize neklasifikovany zdk neodevzda chybéjici prace ani k terminu dodatené
klasifikace, aniz by pro to existovaly vazné diivody, je klasifikovan stupném ,,5%,

zak, jehoz absence (v dochédzce na jednotlivy predmét) pfesdhne v daném obdobi 20 %,
muze byt podroben komisiondlni zkousce, zda si ucivo z tohoto obdobi osvojil. Navrh
podava vyucujici pfedmétu a o zkouSce rozhoduje feditel Skoly.

neklasifikovanému zakovi je urcen feditelem Skoly nahradni termin. Nedodrzi-li zak bez
vaznych divodl a tadné omluvy stanoveny ndhradni termin, je klasifikovan stupném
nedostatecny,

m) neklasifikovan je rovnéz zak, ktery byl z rozhodnuti feditele u v o 1n € n od Gcasti na

P)

d)

vyu€ovani vyucovacimu predmétu. Takovy zak ma v katalogu a na vysvédCeni misto
znamky napsano "uvolnén"; zapis do katalogu do fadku pfedmétu provadi vyucujici, zapis
do poznamek o uvolnéni z rozhodnuti feditele s prisluSnym datem provede ttidni do dvou
dnti od vydani rozhodnuti,

zaci se specifickymi vyvojovymi poruchami mohou byt klasifikovani odlisné€ od ostatnich
zakl na zéklad¢ 1ékatského vyjadieni a podle ptisluSnych metodickych pokyntt MSMT,

existuje-li divodné podezieni o nespravnosti klasifikace, postupuje se podle § 6 vyhlasky
374/2006 Sb.,

pravidla konani komisionalnich zkousek se fidi podle § 69 Skolského zakona (zakon
¢. 561/2004 Sh., ve znéni pozdéjsich piedpisi) a dle § 6 vyhl. 13/2005 Sbh., ve znéni
pozdé&jsich predpist. Zak je povinen se ke zkouSce dostavit v€as a se vSemi nalezitostmi,
které mu jsou dostatecné predem stanoveny.

Podavani informaci o hodnoceni, klasifikaci a chovani zakua

Vyucujici a tidni ucitelé jsou povinni podéavat tyto informace rodicim zakl priibézné na
jejich zédost a na tfidnich schiizkach Unie rodicti (SRPS),

tfidni ucitelé jsou povinni informovat neodkladné rodice Zaka v ptipadech mimotadného
zhorSeni prospéchu nebo chovani a pisemné v ptipade ud€leni vychovného opatieni,

vyucujici jsou povinni na pozddani zaka nebo jeho rodi¢e zdivodnit jeho hodnoceni
a klasifikaci; vyslednou klasifikaci jsou povinni na pozadani sd€lit jeste pred klasifikacni
pedagogickou poradou,

termin "rodi¢ zéka" zahrnuje v tomto fadu 1 zdkonného zastupce zaka,
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e) v pripad¢, Ze je zak plnolety, jednaji zastupci Skoly o vécech jeho hodnoceni, klasifikace
a chovani pfimo s nim; rodi¢tim, ktefi takového zaka zaopatiuji, jsou zavazné piipady
Vv téchto zalezitostech ddvany na védomi.

6. Doporuceni pfedmétovych komisi

Predmétové komise vypracovavaji dalsi podklady pro klasifikaci v jednotlivych predmétech

a doporucuji jejich dodrzovani:

a) stanovi zakladni ucivo, jehoz osvojeni je podminkou postupu Zaka do vySsiho ro¢niku,

b) navrhnou pocty a druhy zkousek pro klasifika¢ni obdobi,

¢) navrhnou v souladu s osnovami pocty praktickych tloh, cvic¢eni a méfeni,

d) navrhnou zadani vySe uvedenych uloh a zkousek,

e) navrhnou hodnoceni a klasifikaci téchto zkousek jednotlivymi klasifika¢nimi stupni,

f) v téchto navrzich se snazi o co nejvétsi objektivizaci klasifikace napt. uzitim bodového

systému apod.

7. Klasifika¢ni tabulka

Pisemné formy ovérovani znalosti

Ustni formy ovérovani znalosti

Hodnoti se obsah a forma. Celkové

Hodnoti se logické mysleni, spravnost postupu,

Klasifikacni hodnoceni mize byt provedeno mira samostatnosti, tvofivosti a celkova aroveti
stupnice aritmetickym nebo vazenym primérem | projevu.
hodnoceni jednotlivych iloh nebo
celkové dosazenymi procentnimi body.
74k ma zcela spravné postup feseni, dosahl
. . Zvladnuti u¢iva >90% spravného vysledku bez vahani a s minimalni
1 |vyborny

nebo do @ 1,5

pomoci pedagoga. Vyjadiuje se jiste,
srozumitelné a spravné.

2 | chvalitebny
nebood @ 1,5 do 2,5

Zvladnuti uc¢iva 71-90%

Z&k ma spravné postup feseni a dosahl
spravného vysledku s pomoci pedagoga.
Vyjadiuje se srozumitelné a spravné.

3 |dobry do 3,5

Zvladnuti uciva 41-70% nebo od @ 2,5

74k mé drobné nedostatky v postupu fesen,
dosahl spravného vysledku pod vedenim
pedagoga. Vyjadfuje nejiste, ale prevazné
srozumitelné a spravné.

4 | dostatecny
nebo od @ 3,5 do 4,4

Zvladnuti u¢iva 35-40%

74k ma velké nedostatky v postupu feseni, ale
je schopen doséhnout spravného vysledku

s intenzivni podporou pedagoga. Vyjadiuje se
nejisté, casto chybuje, ale jeho projev je
srozumitelny.

Zvladnuti uéiva <35%

5 | nedostatecny
nebo od @ 4,4

74k neni schopen zvolit spravny postup a
dosahnout ani caste¢ného vysledku s intenzivni
podporou pedagoga. Jeho projev je nejisty,
Casto nesrozumitelny s ¢etnymi chybami.

SPSSE a VOS, Liberec 1, Masarykova 3
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Aktualizace: 26. 1. 2016

Organizaé¢ni rad vyssi odborné skoly

*

Vzhledem k tomu, Ze vy$si odborna kola je soucasti §koly jako celku (SPSSE a VOS), jsou zakladni
prava studenti vy$§iho odborného studia stejna jako u studenti SPSSE. Stejné jsou i zakladni
povinnosti a nékteré povinnosti organiza¢niho charakteru, ostatni jsou specifické vzhledem
k odlisnému charakteru vyssiho studia.

1.
Zakladni prava studenti

1.1 Studenti Skoly maji pravo vyjadiovat své ndzory k déni ve Skole, zejména k vyuce.
Mohou se v téchto zélezitostech obracet na své vyucujici, vedouciho ucitele a na feditele
Skoly, a to jak samostatné, tak prostiednictvim rady studentii.
1.2 Déle maji pravo
- vyuzivat ke vzdélavacim ucelim po dohod¢ s piislusSnymi vyucujicimi nebo asistenty
vyukova zafizeni Skoly i v dobé mimo vyucovani,

- vyuzivat v ramci stanovenych pravidel dalSich zatizeni Skoly - vzdélavacich, sportov-
nich, oddychovych a stravovacich,

-na konzultatni hodiny zejména za ucCelem doplnéni ucebni latky po nemoci,
k prohloubeni védomosti, k pfipravé na zkousky,

- na v€asné informace o vysledcich vSech zkousek a na celkové hodnoceni v jednotlivych
vyucovacich pfedmétech,

- sdruzovat se pfi Skole do studentskych spolki, klubl a zdjmovych skupin.

2.
Zikladni povinnosti studentii

2.1 Zucastnovat se pravidelné vyucovani a pracovat pii ném podle pokynli vyucujicich.

2.2 Plnit pozadavky stanovené ucebnim planem, osnovami a klasifikacnim fadem Gmérné
svym schopnostem a studijnim pfedpokladiim.

2.3 Jednat a chovat se vécné a slusné a ptispivat svym jednadnim k dobrému jménu Skoly.

Studenti, ktefi se dopusti ve Skole nebo i mimo Skolu vaznéjSiho prestupku, zejména pak
trestného €inu (napf. Sikany, ublizeni na zdravi, kradeze, distribuce drog, ...), nemohou byt
nadale studenty skoly.

3.

Dalsi pravidla pro chovani a jednani studentu.

3.1 Studenti jsou povinni dodrzovat pravidla kolniho fadu SPS tykajici se poradku
vV ucebnach, ptipadnych nahrad Skod zpiisobenych nepfiméfenym chovanim a jsou
povinni se pfezouvat.

3.2 Jsou povinni dodrZovat a respektovat rovnéz pravidla $kolniho ¥adu SPS tykajici se
- ztrat a nalezu,

- parkovani motocykli a vjezdu vozidel do objektu Skoly,
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3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

- koufeni, pouzivani a distribuovani alkoholickych népoja a navykovych latek,
- zésad ochrany zdravi a bezpecnosti pii praci.

Kazda trida vysSiho odborného studia ma svého vedouciho (tFidniho) ucitele, ktery plni
ulohu prostfednika mezi studenty tfidy a vedenim Skoly, vede osobni spisy studentl
a zpracovava statistické udaje o tfid¢.

V prvnim vyucovacim tydnu Skolniho roku je povinnosti kazdého studenta 1. ro¢niku
piijatého ke studiu vyplnit studijni prikaz a dostavit se s nim na sekretariat Skoly
k zapisu. Teprve tim se doty¢ny stava studentem fadné¢ho denniho studia vyssi odborné
Skoly. Pokud tak bez fadné omluvy neuéini, je posuzovan, jako kdyby ke studiu vtibec
nenastoupil. Pro studenty 2. a 3. r. plati pro zapis termin 30. 9. (v souladu s odstavcem
3.9).

Studenti jsou povinni zucastnovat se praktické vyuky a cviceni ve vSech vyucovacich
hodinach a odevzdéavat vSechny piedepsané prace (protokoly..). Vyuku zameskanou
z vaznych duvodi (napf. nemoc..) jsou povinni nahradit podle pokyntl vyucujicich.
Nesplni-li tyto pozadavky, jsou v pfislusSném predmétu hodnoceni stupném 4 - nevyhovél
nebo nesplnil. Pfesahne-li absence studenta ve vyuce teoretického predmétu 25 procent,
stanovi vyucujici daného predmétu zpiisob piipadné ndhrady vyuky a zplsob provedeni
hodnoceni. Mtize navrhnout i komisiondlni zkousku.

Dochazku studentii na vyuku, omlouvéani absence a nahrazovani vyuky sleduji, eviduji
a vyhodnocuji jednotlivi vyucujici na ptedepsanych tiskopisech. Kazdy mésic
odevzdavaji kopii prezencni listiny na sekretariat¢ Skoly. Jakmile absence studenta
v nékterém predmétu presdhne celkové 25 procent nebo souvisle dva tydny, poda o tom
vyulujici zpravu tfidnimu uciteli, ktery pak na zaklad€ (ne)vyrozuméni od studenta
rozhodne, zda zameskané hodiny omluvi ¢i neomluvi.

Vyucovaci hodina pfedmétd v teoretickém a praktickém vyucovani trva 45 minu. Pii
odborné praxi v podnicich trva vyucovaci hodina 60 minut, vyucovaci den 8,5 hodiny
a vyucovaci tyden 42,5 hodiny.

Student miZe byt na zékladé¢ pisemné zadosti a predloZzenych dokladi o pfedchozim
vzdélani uvolnén z rozhodnuti feditele z GiCasti na predmétu teoretického vyucovani.

Hodnoceni studia stanovi klasifikaéni fad (viz). Zdznam o hodnoceni provede vyucujici
prislusného predmétu do vykazu o studiu studenta a do piedepsané¢ho interniho
tiskopisu.

Do vysSiho roc¢niku postupuje student, ktery do 30. 9. splnil vSechny povinnosti
stanovené ucebnim planem. Ve zvlast’ odivodnénych piipadech mize byt termin pro
splnéni podminek posunut.

Studentovi mize byt na zakladé pisemné zadosti povoleno opakovani ro¢niku (za dobu
studia pouze jednou) a pteruseni studia na dobu nejvyse dvou let. Opakujici student,
ktery byl v uplynulém roce v daném predmétu hodnocen

- stupném 1, 2 (pfi Sk, Zk) a ,,splnéno”“, mé& narok na wuznani této Kklasifikace
I V nasledujicim skolnim roce, pokud nedoslo v pfislusném predmétu k vyraznéjsi
inovaci uciva a zaroven je osvobozen od dochdzky na piislusny pfedmét. Zapis do
studijniho pritkazu provede vyucujici s novym (aktudlnim) datem

- stupném 3 (pii Sk, Zk) a ,,nesplnéno* musi byt z ptislusného predmétu hodnocen
znovu a je povinen dodrzovat stanovena pravidla pro dochazku.

Student miZe zanechat studia na zakladé pisemného sdéleni ftediteli. Studentem
pfestava byt dnem nésledujicim po dni, kdy bylo fediteli doruceno jeho sdéleni. Jako
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3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

41

4.2

zanechani studia se rovnéz posuzuje piipad, kdy se student nezucastni vice nez 10 dni
vyucovani bez jakéhokoli vysvétleni a béhem dalSich 10 dni po pisemném vyzvéni
Skoly nedolozi diivod nepfitomnosti a neobnovi pravidelnou dochazku na vyucovani.
Studium se v takovém ptipadé ukoncuje k poslednimu dni studentovy pravidelné
dochazky na vyucovani.

Student bude ze studia na VOS vylouden, jestlize porusil zakladni povinnosti stanovené
timto fadem v Casti 2, tak, Ze

a) bez fadného omlouvani ptesdhla jeho celkova absence 50 % vSech oducenych hodin
za celé obdobi (zimni resp. letni) nebo

b) nevyhovél bez vaznych divodl (nemoc, rodinné a osobni diivody...) v zimnim obdobi
Skolniho roku vice nez v poloviné predméti pozadavkim klasifikace (hodnoceni
"nesplnéno" a "nevyhovel" dle klasifikacniho fadu) nebo

¢) se dopustil jednadni a chovani vyjmenovaného v odst. 2.2.

Dle pftislusného narizeni viidy je od studenti vybirano Skolné ve vysi 1500 K¢&
pololetng, vzdy k 15. 9. a 15. 2. Skolné &ini 50% vyse uvedené &astky, pokud student
dosahl v minulém Skolnim roce primérného prospéchu do 1,50 nebo pokud soucet
ptijmil piisluSnikii domdacnosti, ve které student zije, klesl pod 1,5 nasobek Zivotniho
minima nebo pokud jde o studenta tézce télesn¢ postizené¢ho. Pokud student bez pfedem
oznamené¢ho divodu nezaplati Skolné k danému terminu a ani do 3 dnii po doruceni
upominky, bude situace posouzena jako zanechéni studia.

Praxe v podnicich podle ucebniho pldnu muze byt vykonana jen na zéklad¢ uzaviené
smlouvy mezi $kolou a podnikem. Zajist'uji ji ve vzajemné spolupraci Skola a student.
Mezi $kolou a studentem musi byt misto konani ¢tyfmeésicni praxe v zimnim obdobi 3. r.
domluveno nejpozdé€ji do konce dubna a smlouva s podnikem musi byt uzaviena
nejpozdéji do konce kvétna. Pro Ctrnactidenni praxe plati terminy 15. 4. a 15. 5.

Zaci musi ukon¢it vybér témat absolventskych praci navrzenych ve spolupraci $koly
spodniky k 31. 5. Témata pak musi byt schvalena feditelem Skoly a jednotlivym
studentlim stanovena do 30. 6.

Konecny termin pro odevzdani vypracované absolventské prace je stanoven na pocatek
ledna, pfesny termin je vzdy stanoven v organiza¢nim planu Skoly. Prace v minimalnim
rozsahu 30-50 stran se odevzdava vytisténd a svazana ve dvou vytiscich ve formé
predepsané zvlastnim pokynem.

Studenti, ktefi na konci ledna neslozi absolventskou zkousSku (nedostavi se k ni nebo
U ni neprospéji) prestavaji byt k 31. 1. studenty denniho studia a stavaji se studujicimi
pfi zaméstnani.

4.

Opatieni k organizaci praxe v podnicich ve 3. r. VOS
k absolventské praci a k absolutoriu

Studenti se sami v¢as pokusi domluvit si konani ¢tyfmeésic¢ni praxe ve 3. ro¢niku a do
konce dubna zapisi do seznamu u svého vedouciho ucitele adresu podniku, ve kterém
maji praxi domluvenou nebo naopak zapisi, ze ji nemaji domluvenou nikde. Témto
studentlim pak praxi domluvi $kola.

Studenti poté obdrzi od Skoly tiskopis "Smlouva o vykonani praxe", ktery vyplnény
a potvrzeny piislusnym podnikem odevzdaji vedoucimu uciteli do konce kvétna.

SPSSE a VOS, Liberec 1, Masarykova 3 Q’ Organizacni fad VOS 2015/2016
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4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Kazdy student si sam pokusi domluvit v podniku, ve kterém bude konat praxi, téma pro
absolventskou praci a vedouciho nebo oponenta této prace. Navrh tématu zapise do
prislusného tiskopisu u vedouciho ucitele do konce kvétna. Témata si studenti vybiraji
a domlouvaji v soucinnosti s vyucujicimi pfedmétii ur¢enych pro absolventskou praci
ucebnim planem. Z kazdého predmétu (CIT, TEP, PRG, PVP, PGR) miize byt vybrano
a schvaleno maximalné Sest témat. Funkce vedouci prace a oponent vykondvaji externé
zaméstnanci podnikl (Cestné nebo placené) nebo vyucujici Skoly. Témata a funkce
vedouciho a oponenta podléhaji schvaleni feditelem Skoly. Student, ktery si téma préace,
vedouciho ¢i oponenta nedohodne v podniku, dojedna potiebné ve skole. Schvalovani
musi byt ukonceno k 15. ¢ervnu.

Absolventska prace musi spliiovat tyto nalezitosti:

rozsah 30 - 50 stran

struktura a forma - prredepsané uvodni stranky (titulni a ndsledujici, viz priloha), obsah,
uvod, teoretickd cast, hlavni prakticka cast, shrnuti a zaver, prilohy (tabulky, grafy..),
seznam pouzité literatury, prehledné usporadani a oznaceni jednotlivych casti prace,
kapitol, podkapitol, stranek, odstavcii, odkazy na pouzitou literaturu (zejména pri
citacich). Dalsi podrobnosti viz dokument ,,Formalni uprava absolventské prace*
vydany vedenim Skoly.

musi byt vypracovana samostatné a musi obsahovat prohlaseni: "Absolventskou praci
jsem vypracoval samostatné jen s pouzitim uvedené literatury".

v souladu s pfanim podniku nesmi obsahovat data a udaje, které podnik nechce zvetejnit

musi byt zhotovena tiskem a odevzddna svdzand v tvrdych deskach ve dvou
vyhotovenich.

Kone¢ny termin pro odevzdani absolventské prace je patek Vv prvnim pracovnim tydnu
v lednu.

Vyssi odborné studium je ukoncovano absolutoriem v poslednim tydnu ledna pf¥i-
padné v poloviné ¢ervna.

Absolutorium se sklada ptred zkuSebni komisi jmenovanou Libereckym krajem, ktera
ma stalé ¢leny (piedseda z jiné VOS nebo VS, mistopiedseda, téidni ugitel) a dalii ¢leny
(vyulujici ptislusného predmétu, vedouci absolventské prace, oponent, pfisedici) a ma
tyto Casti:

zkouska z anglického jazyka (priprava i zkouska trvaji 15 minut)

teoreticka zkouSka z odbornych ptedmétt (priprava trva 20, zkouska 30 minut, sklada
se z predmetii CIT, TEP, OPS, PCS)

obhajoba absolventské prace (priprava trva 20, obhajoba 15 minut, v pripade, Ze je jeji
soucasti overeni praktickych dovednosti, miize trvat az 30 minut)

Klasifikace a hodnoceni pii absolutoriu se provadi podle ustanoveni § 8 vyhlasky
¢. 265/1996 Sh.
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Klasifikac¢ni rad vysSi odborné Skoly

1. Zpisoby hodnoceni: a) prabézné hodnoceni
b) hodnoceni zapisem "splnéno"
c) hodnoceni zapisem "splnéno s klasifikaci"
d) hodnoceni "zkouska s klasifikaci"

2. Zpusoby hodnoceni v jednotlivych pfedmétech stanovi ucebni plan.

3. Prtbézné hodnoceni studenta se provadi v seminafich, ve cvi¢enich, v odborné praxi, pii
exkurzich, poptipadé zadanim seminarnich praci.

4. Hodnoceni zapisem "splnéno" potvrzuje, Ze student v pfislusném predmétu splnil
pozadavky pribézné kontroly a ve stanoveném rozsahu se zucastnil vyuky daného
predmétu.

5. Hodnoceni zapisem "splnéno s klasifikaci " potvrzuje, ze si student osvojil dovednosti a
splnil ukoly uloZené ve cvi€enich, kterd jsou soucasti teoretického vyucovani nebo
praktického vyucovani ve Skole, na vybranych pracovistich, poptipadé v odborné praxi.

6. "Zkouska s klasifikaci" mize byt ustni nebo pisemna (teoretickd), nebo ustni i pisemna
(teoretickd), nebo prakticka.

7. Prospéch se klasifikuje podle stupnice: 1 - vyborné
2 - velmi dobte
3 - dobie
4 - nevyhove¢l
8. Hodnoceni zapisy "splnéno", "splnéno s klasifikaci" a "zkouska s klasifikaci" s vyjimkou
stupné 4 - nevyhovél, vyznaci zkousSejici ve vykazu o studiu a pfipoji datum s podpisem.
Tyto vysledky rovnéz zaznamena do predepsaného tiskopisu.

9. Opravné zkousky se konaji v 1. a ve 2. opravném terminu, které stanovi feditel VOS. Ve
vyjimecnych ptipadech muze feditel Skoly na zadost studenta povolit 3. opravny termin.

10. Komisiondlni zkousky se konaji v ptipadé:
a) povoleni zkousky ve 3. opravném terminu
b) zadosti studenta o prezkouseni
€) podnétu feditele skoly k pfezkouseni studenta
d) zvlasté odiivodnéném
Komise pro komisionalni zkousky je nejméné t¥iclenna. Komisi tvoii predseda, kterym je
zpravidla feditel Skoly nebo jim povéfeny ucitel, zkousejici ucitel, kterym je zpravidla
ucitel vyucujici studenta danému vyucovacimu piedmétu a ptisedici, ktery ma odbornou
a pedagogickou zpusobilost pro vyuku téhoz nebo piibuzného vyucovaciho predmeétu.
Pokud je feditel $koly zaroven zkousejicim, jmenuje piedsedu komise MSMT CR. Cleny
komise pro komisionalni zkousky jmenuje feditel $koly. O prubéhu komisionalni
zkousky vede komise protokol. Vysledek komisionalni zkousky oznami pfedseda komise
v den konani zkousky, rozhodnuti komise o klasifikaci je konecné.

11. Chovéni studentti VOS se neklasifikuje

SPSSE a VOS, Liberec 1, Masarykova 3 Q’ Klasifikatni fad VOS 2015/2016
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Zakladni povinnosti pracovnikii Skoly

stanovené v souladu s pracovnim radem MSMT pro potieby skoly

Ze vsSech povinnosti zaméstnanci Skoly danych rezortnim pracovnim fadem jsou dale

uvedené povinnosti mimoradné dilezité pro Cinnost Skoly. Proto je jejich plnéni nutnosti

a jejich neplnéni, zejména opakované, je porusovanim pracovniho fadu a pracovni kazné ve

smyslu piislusnych ustanoveni zakoniku prace. PInénim resp. neplnénim téchto povinnosti je

rovnéz ovlivilovdna vySe nenarokovych slozek platu.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni zejména:

10.

Vénovat vyuce a pripravé na ni odpovidajici usili, dodrZovat platné ucebni plany
aosnovy, dodrzovat dobu vyuky danou rozvrhem vyucovacich hodin (vcetné
v€asného piichodu 15 minut pifed zahdjenim vyucovani a rovnéZ odchéazet nejdiive
15 min po ukonceni vyucovani — oboji registrovat v dochazkovém systému). Diisledné
dodrZzovat ustanoveni klasifika¢niho radu.

O pracovni volno zadat vcas teditele Skoly a po ziskdni souhlasu ohlésit zastupci
povéfenému vedenim dochazky dobu a druh udélené¢ho volna (dovolenda, nahradni volno,
neplacené volno, ...). Jakoukoli nepfitomnost ve vyucovaci hodiné (i v jeji ¢asti) oznamit
a oduvodnit fediteli nebo vyse uvedenému zastupci.

Navstévy u lékate si objedndvat pokud mozno na dobu mimo vyuku danou rozvrhem
pracovnika a dokladat je potvrzenou propustkou.

Vénovat odpovidajici tsili vychové zaki a dbat na dodrzovani skolniho fadu.

V kazdé situaci chranit zdravi Zakt a majetek Skoly.

Ucastnit se porad svoldvanych vedenim Skoly a vedoucimi predmétovych komisi a
dodrZovat stanovené Casy.

Podavat pribézn€, zejména na pozaddani zakl a rodict zakl a na tfidnich schizkach
rodicil informace o vysledcich vzdélavaci a vychovné Skolni préace.

Dodrzovat terminy stanovené v piehledu akci na pfislusné pololeti, zejména terminy

zkousek, uzaveérky klasifikace, odevzdani dokumentace a ufednich pisemnosti na vedeni
Skoly a dodrZovat dalsi terminy stanovené vedenim Skoly v operativnich pokynech.

Vypliovat a vést peclivé stanovenym zplsobem, a zejména bez chyb, pedagogickou
dokumentaci (vysvédéeni, protokoly o zkouskach, katalogy a klasifika¢ni archy, tiidni
knihy, tematické plany, klasifika¢ni podklady, ...).

Respektovat ustanoveni provozniho fadu Skoly, svym jednanim a vystupovanim délat
dobré jméno Skole a byt vzorem studentim $koly. Svou pedagogickou a odbornou
praci ptispivat k rozvoji Skoly a ke zvySovani jeji prestize.

SPSSE a VOS, Liberec 1, Masarykova 3 Q’ Zékladni povinnosti pracovnikid $koly 2015/2016

18



Aktualizace: 26. 1. 2016

Administrativni a provozni pracovnici jsou povinni zejména:

1. PInénim ukolii podle pracovni smlouvy a pracovni naplné zabezpecovat prubézné plynuly
provoz skoly v hospodaiské oblasti.

2. Dodrzovat obecné platné predpisy a vyhlasky, pokyny a metodické navody vydavané
ptislusnym skolskym tifadem a vnitini smérnice Skoly.

3. Pracovat s odpovidajicim Gsilim, bez chyb a dodrzovat stanovené terminy a lhlty pro
jednotlivé prace a ¢innosti.

4. Dodrzovat vnitini smérnici pro naplinovani pracovni doby:

Pevna cast pracovni doby, v niz je pracovnik povinen byt v praci, je od 8.00 do 14.00 hodin.
Ptipadna neucast v praci mimo tuto dobu je mozné pouze s védomim a souhlasem nadfizené¢ho
pracovnika.

Zbylou cast zakonné mési¢ni pracovni doby mulze pracovnik naplnovat v pracovnich dnech
v dobé¢ od 6.00 do 8.00 a od 14.00 do 18.00 hodin.

V dobé¢ skolnich prazdnin je nezbytnd pfitomnost na pracovisti stanovena na dobu od 8.00 do
13.00 hodin. Ve zbylé pracovni dobé¢ lze plnit pracovni tikoly i mimo pracoviste.

Plnit pracovni ukoly mimo pracovi§t¢ mize pracovnik pouze s védomim a souhlasem
nadfizeného pracovnika.

PresCasovou praci, tj. praci v dobé piesahujici mésicni pracovni dobu, lze konat pouze
vyjimecné a jen se souhlasem nadfizeného pracovnika. Nahradni volno za tuto praci lze Cerpat
zasadné az po jejim vykonani a po dohod¢ s nadfizenym pracovnikem.

Navstévy u 1ékare si pracovnik pokud mozno domlouva na dobu mimo pevnou ¢ast pracovni
doby a doklada je potvrzenou propustkou.

zaznamenavat dochazku pomoci elektronické ,,evidence dochazky*, zaznamenavat ¢as ptichodu
do prace a odchodu z prace a kazdé opusténi pracovisté, a to 1 z pracovnich davodu.

5. Respektovat ustanoveni provozniho fadu Skoly, svou pracovni ¢innosti a svym jedndnim
délat dobré jméno Skole a ptispivat k jejimu rozvoji a ke zvySovani jeji prestize.
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Vnitini platova smérnice

Tento smérice upravuje platové podminky zaméstnancti Skoly v souladu s platnymi piedpisy.

I. Zarazovani do platovych tiid

1. Pedagogicti pracovnici jsou zafazovani do platovych tiid dle nafizeni vlady 564/2006 Sb.,
ptilohy €. 2.

2. Zatazovani nepedagogickych pracovnikll do platovych tfid se fidi zdkonikem prace (zakon
262/2006Sb.), natizenim vlady (564/2006Sb.) a jednotnym katalogem praci.

Il. Priplatky za vedeni

Piiplatky za vedeni jsou stanoveny podle zakoniku prace (zakon 262/2006 Sb.) a jsou
pfiznany vedoucim pracovnikim Skoly, to je zastupcim feditele, vedouci hospodatsko-
spravniho utvaru a vedoucimu dilen.

Dalsi ptiplatky za metodické a organizacni vedeni u ostatnich pracovnikli jsou ¢asti jejich
osobnich ptiplatk.

II1. Piiplatky za praci tiidniho uditele

dle natizeni vlady CR ¢&. 564/2006 Sb. ze dne 6. 12. 2006, § 8, odst. 2 a nasledné piilohy ¢&. 4
odst. 2.1. ("PFima pedagogickd cinnost spojend s vykonem prdce tridniho ucitele, ...") je
mozno stanovit piiplatek ve vysi 400 az 1000 K¢. Ptiplatek je narokovou slozkou platu
pedagogickych pracovnikil vykonavajicich praci tiidniho ugitele na SPS nebo na VOS. Vyse
piiplatku se stanovuje podle poctu Zak ve tfidée takto:

(rozhoduje stav k 30. 9.)

pocet Zakii tridy | do 20 21-22 | 23-24 | 25-26 | 27-28 | 29-30 | 31 avic
Castka 600 650 700 750 800 850 900

V ptipad€ vykonu préce tfidniho ucitele

- Vv 1. ro¢niku se ptiplatek zvySuje o ¢astku 100 K¢

- ve vice tfidach ¢ini celkovy ptiplatek 1000 K¢

- ve tidé se zaky riznych studijnich obort se piiplatek zvysuje o 50 K¢ pfi celkovém poctu
zéku tfidy od 21 do 30 a 0 100 K¢ pti poc¢tu nad 30

- ve studiu pfi zaméstnani se vSechny ¢astky zkracuji na polovinu (zaokrouhluje se nahoru
na 50 K¢)
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IV. Poskytovani osobnich priplatki a odmén

Osobni priplatky se vymétuji dvakrat rocné, vzdy k 1. 2. a 1. 9. Zmény ve vysi osobnich
ptiplatkti u jednotlivych pracovnikil se provadi pribézné v zévislosti na nastalych divodech.

Celkova vyse osobniho ptiplatku pedagogickych pracovniki se stanovi z ¢asti podle téchto
kritérii:

Vysledky ve vyucovaci a vychovné ¢innosti (vysledky prace TU).

Vedeni pfedmétové komise, oboru, zaméteni, za¢inajiciho ucitele.

Spréava rozsahlejsich sbirek.

Vyuka hlavnich odbornych maturitnich predmétu.

Vyuka ostatnich maturitnich pfedméta.

Aktualizace uciva a zaélenovani novych poznatkli do vyuky.

Publikaéni ¢innost souvisejici s ¢innosti Skoly.

Dalsi zvySovani a rozsifovani kvalifikace.

© o N sk Db RE

Ztizeny pracovni Givazek (vyuka na VOS, vyuka vétsiho mnozstvi riiznych predméti).

[EEN
o

. Plnéni trvale ptidélenych ukolti nesouvisejicich s pedagogickou ¢innosti (PO, BOZP,
CO, ..).

Osobni pfiplatky nepedagogickych pracovniki se poskytuji podle dilezitosti a vyznamu
vykonavané prace vzhledem k potfebam Skoly a zajisténi jejiho plynulého provozu.

Odmény se pfiznavaji kazdy mésic na zaklad¢é vykazovani mimotadné prace, ktera se eviduje
v sesitech, nebo hlasi vedoucim pracovnikim véetné vedoucich pfedmétovych komisi. Pti
stanoveni vySe odmény se vychazi z druhu a prospéSnosti vykonané prace a jeji Casové
narocnosti.

O vysi osobnich ptiplatkli a odmén rozhoduje feditel Skoly na zékladé doporuceni ptislusného
vedouciho pracovnika.
V. Stravné pri sluZebnich cestach

V souladu se zakonikem prace (zdkon ¢. 262/2006 Sb. - §189, odst. 1) se stravné (dle
vyhlasky ¢. 385/2015 Sb.) od 1. 1. 2016, podle doby trvani pracovni cesty, vykazuje takto:

Hodin na cesté 5-12 pres12 — 18 pres 18
Stravné K¢ 80 120 190
SPSSE a VOS, Liberec 1, Masarykova 3 Q’ Vnitini platovy predpis 2015/2016
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Rezim dne

dle ustanoveni § 7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ vetejného zdravi

I. Zakladni udaje

Typ a kapacita $koly viz Rozhodnuti MSMT CR o zafazeni do sit& §kol &. j. 32 403/02-21 ze
dne 21. 1. 2003.

Zajmové ¢innosti a krouzky

vypocetni technika
sportovni krouzky — odbijend, kosikova, salova kopana, floorbal, stolni tenis, posilovani,
Sachy

Pracovisté praktického vyucovani
strojni dilny — zamecCna, soustruzna, svafovna, kovarna, nastrojarna, truhlarna, CNC ucebna
elektrodilny — silnoprouda dilna, dvé slaboproudé¢ dilny, navijarna, dilna vypocetni techniky

odborné ucebny a laboratore — fyzika, silnoproudé¢ elektrolaboratote, slaboprouda laboratof,
strojni laboratofe, uebna automatizace, ucebna ¢islicové a mikroprocesorové techniky, Ctyfti
ucebny vypocetni techniky

VyuZziti §koly k dal§im taceliim

poradani Skoleni a kurzli pro podniky (nepravidelng)

pronajmy ucéeben, dilen, télocvicen (stalé i obcasné — viz piislusné hospodaiské smlouvy)
pronajem Skolni jidelny (staly), v niz probiha stravovani studentli i zaméstnanct z dalSich skol
a Skolskych zafizeni 1 cizich stravnika

II. ReZim dne

je pevné stanoven rozvrhem hodin jednotlivych tfid (viz rozvrhy a ptehled vyu€ovacich
hodin), z n¢hoz jsou patrné — zacatky a konce vyucovani, délky vyucovacich hodin
a prestavek, pocet hodin v jednom sledu celkové, pfi pracovnim vyucovani a pii vyuce
na pocitacich.

Vétsinou zacina vyucovani v 8.00, nejdiive v 7.10, a vétSinou konéi v 15.20. V jednom sledu
trva vyuka maximaln¢ 7 vyucovacich hodin.

Po télesné¢ vychové i po vyuce v dilndch Skoly se mohou studenti v umyvarniach omyt
i osprchovat.

Pti vyuce v dilndch musi odév zakli vyhovovat poZzadavkiim BOZP a pii nékterych pracich
museji zaci pouzivat ochranné pomiicky dle pokynii vyucujicich.
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I11. ReZim stravovani a pitny rezim

Zaci i zaméstnanci se mohou stravovat v jidelné koly (provozuje firma Gastron), ktera
podava denné k obédu 2 tepla jidla + 3 jidlo salat, polévku a ¢aj nebo jiny napoj.

Ve skole (ve sklepnim prostoru) je v provozu bufet (provozuji Jizerské pekarny), ktery
umoziuje nakup obcerstveni v Sirokém sortimentu (pecivo, susenky, ...).

Obédy se vydavaji v dob& od 11.00 do 15.00. Zaci chodi na ob&d v "rozvrhovych oknech"
nebo maji vypsanou vyjimku.

Na Skole jsou ve stalém provozu Ctyfi napojové automaty - tii od Coca Coly na studené
napoje a jeden na teplé napoje. V kazdé ucebné je kohoutek s pitnou vodou.

IV. Podminky pohybové vychovy
Pro ucely skolni télesné vychovy a dalsi sportovni ¢innosti ma skola ve svém areédlu velkou a

malou télocvicnu a posilovnu. Pro venkovni sportovni Cinnost ma k dispozici moderni
sportovni aredl ve Svojsikove ulici pro veskeré hodiny télesné vychovy.
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Aktualizace: 26. 1. 2016

Vnitini smérnice pro ochranu majetku

1. Zakladni zabezpeceni
(na zabezpecovacim zafizeni dochazi jesté 1 ve Skolnim roce 2015/2016 ke zménam a
k rekonstrukci — po dokonceni bude aktualizovano)

- Pfevazna cast Skolnich prostor je chranéna zabezpeCovacim zafizenim. Centralni
ovladani zabezpecovaciho zatizeni je umisténo v budové dilen - v byté skolnika
- Hlavni budova ma 2 samostatné¢ zabezpeCované segmenty (prostor silnoproudych
laboratofi ~ 5 mistnosti a kancelafe vedeni Skoly ~ 8 mistnosti). Dale ma jesté zcela
nezavislé zabezpeceni chodby a pocitacové ucebny ICT (s vlastni tGstiednou).

- Budova B - laboratore tvofi jeden segment, ktery je mozno ovladat z chodby v
prizemi (zabezpecuje ~ 10 mistnosti v pfizemi strojnich laboratoii a vSechny pocitacové
ucebny a odborné laboratote v 1. patie).

- Budova dilen tvoii 1 segment, ktery je také mozno ovladat ze 2 mist a to z ptizemi ze
zamecny a z nastrojarny (zabezpecuje v pfizemi zdmecnu, obrobnu, kancelar a prostory
skladu a v 1. patie nastrojarnu, kancelai vedouciho a u¢ebnu CNC).

- Zabezpeceni jednotlivych segmentl je zapinano bud pracovnikem, ktery posledni
opousti dané pracovisté, nebo se kazdé zapind automaticky v 19 hodin. Odkoédovéni se
vzdy musi provést rucné!

- Je-li z jakéhokoliv divodu (napadeni, omylem, chybou, ...) spuStén poplasny alarm,
systém ihned vola na mobilni telefony 4 zodpovédnym osobam v tomto poradi:
1. skolnik, 2. feditel, 3. statutarni zastupce feditele, 4. zastupce feditele. Volani se
neustdle opakuje, dokud neni zabezpecovaci zafizeni manualné vypnuto - tedy je nutna
osobni pfitomnost, pfi které je zaroven provedena kontrola objektu.

- Odpovédné osoby maji domluven rezim zésahu, ktery je operativné ménén v navaznosti
na jejich ¢innostech a osobnim programu.

2. Provozni opatieni

- VSechny dvefe do kazdé¢ z budov Skoly jsou béhem pracovni doby stale uzaviené
(zaklapnuté) - toto zajistuji ,,brana®“. Zvenku zaméstnanci dvefe oteviraji pfisluSnym
kli¢em, ptipadné elektronicky Zaci mohou vstupovat do hlavni budovy réano pred
zacatkem vyucovani dvefmi ze dvora, které oteviraji elektronicky (bezkontaktnim
¢ipem). Béhem doby vydeje obédli mohou pouzivat i hlavni vchod oteviratelny na
¢iselny kod. Mimo pracovni dobu jsou vSechny vchody uzamceny dal§imi zamky.

- Cizi osoby mohou vstoupit do skoly v doprovodu zaméstnance $koly nebo po otevieni
dvefi na signal z ptislusného pracovisté. Jména pracovnikli cizich organizaci, ktefti
Vv objektu skoly pracuji, museji byt zaznamendna u ekonomky Skoly spolu s ndzvem
organizace.

- Pobyt na pracovisti ve dnech pracovniho klidu a volna povoluji feditel skoly, jeho
zéastupci a vedouci ekonomického utvaru. Vzdy musi byt s timto pobytem sezndmen
Skolnik.
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3. Stanoveni kli¢ového rezimu

- Kli¢e od zamkl uzamykajicich vchody do jednotlivych budov Skoly mimo pracovni
dobu sm¢ji mit jen pracovnici uvedeni na zvlastni ptiloze této smérnice, ktera je uloZzena
u zastupce feditele Mgr. Jana Simiinka.

- Duplikaty kli¢ch od vsSech dveti v objektu Skoly jsou ulozeny v plechové skiini
V prostoru vedeni skoly.

- Pracovnici skoly, ktefi prevzali jakékoli klice, jsou povinni zamykat dvefe budov,
kabineti, kancelafi, odbornych uceben, laboratofi a dilen pfi kazdém opusténi
vyjmenovanych prostorti, odchazi-1i z ného jako posledni.

- Po skonceni denniho provozu piekontroluje skolnik ve vSech budovach uzavieni oken
a uzamceni predepsanych mistnosti a budov a zajisti zapnuti poplasného systému.

- Vchody do Skoly otevirad a uzavira Skolnik. Jsou otevieny od 6.30 do 17.30, v patek do
15.30.

- Kazdy zaméstnanec Skoly, ktery ma klic od vchodu a pouzije vchod mimo vyse
uvedenou dobu, je povinen vchod za sebou uzamknout.

- Vedouci ekonomického utvaru piekontroluje pted odchodem uzamceni trezoru.

4. Opatreni pii ztraté klic¢ia

- Kazdy pracovnik, ktery ztratil svéfeny kli¢, ozndmi ztratu tediteli Skoly nebo vedouci
ekonomického utvaru. Na vlastni ndklady vyméni vlozku a doda ptislusny pocet klica.
Pouceni pracovnikil je provadéno pii predavani klici.

5. Rezim ostrahy penézni hotovosti

- Pokyny k ostraze penézni hotovosti jsou uloZeny v trezoru Skoly.
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